Fragmenty pisane kursywgq zostaty dodane przez polska Narodowq Agencje

Program UCZENIE SIE PRZEZ CALE ZYCIE
Program sektorowy GRUNDTVIG
Rodzaj dziatania MOBILNOSC

Dziatanie

GRUNDTVIG - Wizyty Przygotowawcze

Cele i opis akcji

Celem akcji jest udzielenie pomocy organizacji, ktéra zamierza realizowac Projekt Partnerski
Grundtviga, Projekt Wolontariatu Senioréw, Projekt Wielostronny, Sie¢ lub Dziatania
Towarzyszace w znalezieniu odpowiednich instytucji partnerskich i przygotowaniu planu
pracy celem opracowania formularza wniosku na projekt/partnerstwo/siec.

Kazda instytucja planujaca ustanowienie wspotpracy tego typu moze wnioskowaé o
dofinansowanie, ktére umozliwi pracownikom odbycie wizyty przygotowawczej. Wizyta moze
przybrac jedng z ponizszych form:

- wizyta w instytucji partnerskiej w innym kraju uczestniczacym w programie ,Uczenie sie
przez cate zycie”;

- udziat w seminarium kontaktowym zorganizowanym przez Narodowa Agencje, ktére ma
na celu znalezienie partnera.

Narodowe Agencje udzielaja na zyczenie szczegdtowych informacji nt. seminaridw.

Wizyty przygotowawcze umozliwiajg spotkanie potencjalnych partneréw w celu:

o zdefiniowania celow, zatozen i metodologii przysztego Partnerstwa, Projektu lub Sieci;

¢ zdefiniowania rdl, zakresu obowigzkéw i zadan partnerdw, ktoérzy ustanowia Partnerstwo,
Projekt lub Sie¢;

e opracowania planu pracy przysztego Partnerstwa, Projektu lub Sieci, z uwzglednieniem
metod monitorowania, ewaluacji i upowszechniania;

e wypetnienia wspdlnego formularza wniosku.

Kto moze by¢
beneficjentem?

Osoby pracujace w instytucji/organizacji, ktéra jest zainteresowana stworzeniem Projektu
Partnerskiego Grundtviga, Projektu Wolontariatu Senioréw, Projektu Wielostronnego, Sieci
lub Dziatan Towarzyszacych.

Zwykle dofinansowanie jest udzielane jednej osobie z instytucji na jedng wizyte, jednak w
wyjatkowych przypadkach dofinansowanie mogg otrzymac dwie osoby, jesli podziat zadan
oraz odpowiedzialnosci podczas wyjazdu uzasadnia takg decyzje. Dofinansowanie moze by¢
przyznane tylko na jedng wizyte przygotowawczg zwigzana z danym projektem/
partnerstwem. W przypadku, kiedy zostat juz ztozony wniosek o dofinansowanie danego
projektu/partnerstwa, -wniosek o dofinansowanie wizyty przygotowawczej dotyczacej tego
konkretnego projektu nie jest uprawniony.

Kto moze skiadaé
Wniosek?

Instytucje/organizacje, ktére chcg realizowac Projekt Partnerski Grundtviga, Projekt
Wolontariatu Senioréw, Projekt Wielostronny, Sie¢ lub Dziatania Towarzyszace.

Uprawnione do sktadania wnioskéw w Polsce sg instytucje zgodnie z wykazem:
~Wykaz instytucji uprawnionych do wnioskowania o fundusze na dziatania zdecentralizowane
w programie Grundtvig w konkursie wnioskéw 2012 w Polsce”.

Uprawnione sq ponizej wymienione organizacje publiczne oraz niepubliczne, posiadajgce
badz nieposiadajace osobowosci prawnej, czyli réwniez osoby fizyczne prowadzace
dziatalno$¢ gospodarczg oraz spotki cywilne.

. Gimnazjum dla Dorostych

. Liceum dla Dorostych

. Uniwersytety Trzeciego Wieku

. Uniwersytety Ludowe

. Uniwersytety Otwarte

. Stowarzyszenia, fundacje i inne organizacje prowadzgce dziatalnos¢ edukacyjng na rzecz
0s6b dorostych wymagajacych szczegdlnego wsparcia (np. niepetnosprawni, rodziny
dysfunkcyjne, mieszkancy terendw wiejskich, ubodzy, migranci, osoby bez sredniego
wyksztatcenia i inne osoby zagrozone wykluczeniem spotecznym)

7. Zaktady karne i organizacje wspierajgce wtaczanie do spoteczenstwa bytych osadzonych
8. Placéwki kultury prowadzace dziatalnos$¢ edukacyjng na rzecz dorostych (np. Domy
Kultury, muzea, biblioteki)

9. Centra popularno-naukowe prowadzace niezawodowg edukacje 0séb dorostych — w celach
pogtebiania wiedzy ogdlnej, rozwoju osobistego - w obszarze nauk technicznych, geografii,
historii, biologii i innych (np. obserwatoria astronomiczne, centra nauki)

10. Urzedy, wiadze samorzadowe i inne instytucje publiczne, do zadan ktdrych nalezy
prowadzenie, organizowanie lub nadzorowanie niezawodowej edukacji dorostych (np. Urzad
Pracy, Urzad Wojewddzki, Policja)

11. Inne organizacje i placéwki, w tym firmy komercyjne, jesli udowodnig za pomoca
odpowiedniej dokumentacji przystanej razem z wnioskiem o dofinansowanie, ze prowadzg,
organizujg lub nadzorujg w regionie lub kraju niezawodowg edukacje oséb dorostych, innych
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niz wtasna kadra (np. szkoty jezykowe, szkoty komputerowe).

PRIORYTETY

Komisja Europejska nie wyznaczyta priorytetow dla akcji
Grundtviga.

Wizyty Przygotowawcze

Polska Narodowa Agencja nie wyznaczyta na rok 2012 krajowych priorytetéw dla akcji
Wizyty Przygotowawcze.

Wiecej informacji na stronie www.grundtvig.org.pl

JAK SKEADAC
WNIOSEK

Akcja zdecentralizowana. Wnioski nalezy przesyta¢ do Narodowej Agencji wnioskodawcy.

Adres polskiej Narodowej Agencji:

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Narodowa Agencja Programu ,Uczenie sie przez cate zycie”
ul. Mokotowska 43

00-551 Warszawa

dopisek WIZYTY PRZYGOTOWAWCZE GRUNDTVIGA

Wiecej informacji o sposobie sktadania wnioskdow na stronie www.grundtvig.org.pl

Prosimy o sprawdzenie d

alszych informacji na stronie internetowej Narodowej Agencji.

Procedura selekcji:

NA1l - wnioski sktadane sq do wtasciwych Narodowych Agencji, gdzie prowadzona jest
selekcja.

Prosimy upewnic sie, ze

w nagtowku formularza wniosku zamieszczono powyzszy kod.

Termin(y) skladania
whniosku:

Termin sktadania wnioskéw: 8 tygodni przed wyjazdem na wizyte/seminarium

Czas trwania

Minimalny czas 1 dzien
trwania:
Maksymalny czas 5 dni

trwania:

Uwagi dot. czasu
trwania:

Wszystkie dziatania mogaq rozpocza¢ sie w terminie od 1 stycznia 2012 r. i muszg sie
zakonczy¢ najpdzniej do 30 kwietnia 2013 r..

Narodowa Agencja rekomenduje planowac wizyte przygotowawczg nie wczesniej niz od
maja 2012 roku. Wizyty przygotowawcze odbywajgce sie do 30 kwietnia 2012 r. mogg by¢
finansowane z budzetu roku 2011.

PRZEPISY FINANSOWE

Aby uzyskac wiecej infor

macji, patrz Czes$¢ I niniejszego Przewodnika, rozdziat 4: Przepisy Finansowe.

Majaca
zastosowanie
tabela(e) finansowa:

Tabela 1a w Przeodniku Programu ,Uczenie sie przez cate zycie” 2012.
W Przewodniku zawarte sq mozliwe maksymalne kwoty dofinansowania wyznaczone przez
Komisje Europejskq.

Ponizej znajdujg sie kwoty wyznaczone przez polskq Narodowg Agencje w roku 2012.

Maksymalna kwota
dofinansowania w
EUR:

Zasady finansowe obowigzujgce w Polsce w roku 2012 dla akcji Wizyty Przygotowawcze
Grundtviga:
- koszty podrozy - liczone wg kosztéw rzeczywistych zaleznosci od kraju wyjazdu

do 350 EUR do 400 EUR do 500 EUR
Austria Belgia Cypr
Czechy Butgaria Dania
Litwa Chorwacja Finlandia
totwa Estonia Grecja
Niemcy Francja Islandia
Stowacja HisOpania MaOlta
Wegry Holandia Norwegia
Wielka Brytania Irlandia Portugalia
Wtochy Liechtenstein Turcja

Luksemburg

Rumunia

Stowenia

Szwajcaria

Szwecja

Terytoria zamorskie: do 900 EUR

(nalezy dotozy¢ staran, by koszty te byty jak najnizsze; w uzasadnionych przypadkach
uprawniona jest podroz na miejsce docelowe na dzier przed rozpoczeciem i powrdt dzier po
zakoriczeniu wizyty)
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- koszty utrzymania - wedfug stawek utrzymania dla kraju przyjmujgacego - dla
wnioskodawcéw z Polski w roku 2012 obowigzuje 80% maksymalnych stawek okreslonych
przez Komisje Europejska, opublikowanych w Zaproszeniu do sktadania wnioskéw 2012

- opfata za udziat w seminarium kontaktowym (tylko w przypadku seminarium) - w
wysokosci ustalonej przez organizatora

- koszty wynikajace ze specjalnych potrzeb (np. niepetnosprawnego fizycznie) - polska
Narodowa Agencja nie okreslita limitow; w przypadku potrzeby poniesienia takich kosztow
wysokos$¢ dofinansowania okre$lana jest indywidualnie.

Uwagi dot.
finansowania:

Brak

PROCEDURY EWALUACJII I KWALIFIKACII

Aby uzyskac wiecej informacji nt. procedur ewaluacji i kwalifikacji, patrz Czes¢ I niniejszego Przewodnika, rozdziat
CYKL ZYCIOWY PROJEKTU

Kryteria poprawnosci formalnej

Ogolne kryteria poprawnosci formalnej:

Ogodlne kryteria poprawnosci formalnej wnioskéw sktadanych w Programie LLP zostaty wyszczegolnione w Czesci I,
rozdziale 3 niniejszego Przewodnika.

Panstwa uczestniczace:

patrz Czes¢ I niniejszego Przewodnika, paragraf ,Ktére kraje uczestniczg w programie?"

Szczegobtowe
kryteria formalne:

Whnioski muszg zostac ztozone przez organizacje okreslane jako ,legal entity” uprawnione do
wnioskowania o Projekt Partnerski Grundtviga, Projekt Wolontariatu Senioréw, Projekt
Wielostronny, Sie¢ lub; Dziatania Towarzyszace.

Prosimy sprawdzi¢ w Narodowej Agencji, do ktorej sktadany jest wniosek czy nie obowigzuja
dodatkowe wymogi krajowe.

W zwigzku z tymj, ze wizyty przygotowacze (w tym seminaria kontaktowe) maja na celu
wsparcie organizacji w opracowaniu przysztych projektéw/partnerstw, kraj osoby
wyjezdzajacej oraz kraj docelowy; muszg by¢ krajami uczestniczacych w programie
L,Uczenie sie przez cate zycie”, cho¢ niekoniecznie panstwami cztonkowskimi Unii
Europejskiej.

Niemniej jednak, wnioskodawcy/beneficjenci dofinansowania na wizyte przygotowawczg
powinni zwrdci¢ uwage na nastepujace wymagania:

co najmniej jeden partner z przysztego partnerstwa/projektu - ktoéry bedzie opracowany
jako rezultat wizyty przygotowawczej - musi miec siedzibe w panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej, zgodnie z wymogami formalnymi obowigzujacymi w projektach.

Polska Narodowa Agencja wyznaczyta nastepujgce krajowe kryteria oceny formalnej:

1. Jedna polska organizacja moze realizowac wyjazd na Wizyte Przygotowawczg Grundtviga
tylko jeden raz w danym roku kalendarzowym dotyczacq przygotowania sie do ztozenia
wniosku w tej samej akcji programu Grundtvig. Jesli organizacja jednoczesnie ztozy
wiekszg, niz uprawniona, liczbe wnioskow, Narodowa Agencja zwréci sie do wnioskodawcy o
decyzje, ktory/e wnioski Narodowa Agencja ma odrzuci¢ na etapie oceny formalnej, a w
przypadku braku takiej decyzji odrzuci wszystkie wnioski. Jesli wnioski bedq sktadane nie w
tym samym czasie, kolejne wnioski ponad jeden zaakceptowany dla tej samej akcji
Grundtviga bedg odrzucane na etapie oceny formalnej.

2. Do oryginatu wniosku o dofinansowanie ztoZonego w jezyku polskim lub angielskim muszg
by¢ dotaczone witasciwe dokumenty informujgce o prawnym statusie organizacji
wnioskujgcej i osobach upowaznionych do zaciggania zobowigzan oraz potwierdzajace profil
dziatalnosci edukacyjnej dla dorostych w rozumieniu programu Grundtvig, zgodnie ze
szczegoétowymi wytycznymi zamieszczonymi na stronie internetowej polskiej Narodowej
Agencji. Jesli odpowiednie dokumenty nie zostang ztozone, wniosek zostanie odrzucony na
etapie oceny formalnej.

Wytyczne dotyczace krajowych kryteriow oceny formalnej:

Ad. 2:

Do oryginatu wniosku o dofinansowanie muszg by¢ dotaczone —wiasciwe dokumenty
informujgce o prawnym statusie organizacji wnioskujgcej i osobach upowaznionych do
zaciggania zobowigzarn oraz potwierdzajgce profil dziatalnosci edukacyjnej dla dorostych w
rozumieniu programu Grundtvig (wigczajac edukacje dorostych wolontariuszy), tzn.:
aktualny wyciag z odpowiedniego rejestru (np. wyciqg z KRS, wyciag z rejestru instytucji
kultury) i/lub inne wtasciwe dokumenty informujgce o prawnym statusie organizacji
wnioskujgcej i o osobach prawnie upowaznionych do zaciggania zobowigzarn w imieniu
organizacji ~ wnioskujgcej oraz o charakterze dziafalnosci  (statut, = dokument
ustanawiajgcy/powotujacy organizacje/jednostke zawierajacy odpowiednie cele dziatalnosci,
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powofanie prawnych przedstawicieli, pefnomocnictwa, itd.). Za pomocg tych dokumentéw
organizacja zobowigzana jest jednoznacznie udowodnié, ze prowadzi, nadzoruje Ilub
organizuje w regionie lub kraju dziatalnos¢ edukacyjng o charakterze niezawodowym dla
0s6b dorostych - w rozumieniu programu Grundtvig.

Wymdg przestania aktualnego wyciggu z odpowiedniego rejestru nie dotyczy organizacji,
ktore zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa nie majg obowiazku wpisu do wtasciwego
rejestru, np. gmina.

W przypadku uczelni, projekt moze by¢ realizowany tylko przez specjalnie wydzielone centra
edukacji o charakterze niezawodowym dla o0sob dorostych znajdujgce sie w strukturze
organizacyjnej uczelni (np. Uniwersytet Trzeciego Wieku) i jednoczesnie projekt musi by¢
wyraznie zbieZzny tematycznie z obszarem dziatalnosci edukacyjnej tych centrow. W
przypadku braku - w dokumentacji dotaczonej do wniosku - wiasciwych dokumentéw
jednoznacznie potwierdzajacych taka dziatalnos¢ i ww. zbieznosé, w tym dokumentu
potwierdzajgcego formalne powotanie takiego centrum, Narodowa Agencja odrzuci wniosek
na etapie oceny formalnej.

W przypadku, gdy organizacja wnioskujgca posiada organ prowadzgcy lub jest jednostkg
organizacyjng nieposiadajgcq osobowosci prawnej nalezy przestaé witasciwe dokumenty jak
wymieniono powyzej odnoszace sie do organu prowadzgcego lub organizacji macierzystej
posiadajacej osobowos¢ prawna.

W przypadku niespetnienia ktdéregokolwiek z wyzej wymienionych warunkéw, w tym
nieztozenia wymaganych dokumentéw w obowigzujacym terminie skfadania wnioskow,
wniosek zostanie odrzucony na etapie oceny formalnej.

Minimalna liczba Nie dotyczy

panstw

uczestniczacych:

Minimalna liczba Nie dotyczy

Partneréw:

Uwagi dot. Patrz sekcja ,Kto moze by¢ beneficjentem" i ,Kto moze sktadac¢ wniosek" jak powyzej

uczestnikow:

Kryteria wyboru:

1. Tresc i czas trwania

Program wyjazdu jest jasny i rozsadny, czas trwania wyjazdu jest realistyczny i odpowiedni.

2. Adekwatnos$é

Istnieje powigzanie pomiedzy dziataniami a strategiag instytucji macierzystej wnioskodawcy,
proponowanym Partnerstwem/Projektem/Siecig a celem i trescig wizyty przygotowawczej.

PROCEDURY ZAWIERANIA UMOW

Przewidywana data przestania powiadomienia nt. rezultatow procesu Okoto dwa tygodnie od

selekcji

ztozenia wniosku

Przewidywana data przestania umow do beneficjentow Okofto trzy tygodnie od

ztozenia wniosku

Przewidywana data rozpoczecia dziatania Rekomendacja NA - od 1 maja
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